PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINAI 1de8

N ¢ ConvenioAigencia Nombre Asociado

Nombre Comedor w——ﬂ“ 1; C[CP 0

Fecha Inicio Oparacion 02-0S5- a Final - 03 -
Nombre Responssble del Sevico ';ij thhunm chy

’.w 4.4 Baro 4/"’ 0@/&‘0 Direccion

Tal 60 Cel. {5 ((6 Cormreo Electrénico WQ&&L%?O <

1a conf 16n de exp de y de e g
lados al de las Tablas de 6n D
Instructivos y que en ri hivistica se pr y demopefmmoaunmelo
|ejecucion del convenio, incluyendo el o de la de emp: por fi 6 lizad condequlpoloalchruyoctoTssaGumadM
| del blen-estar aimentario y nutricional en Bogots D.C.

P

Custodiar los dientes de Y ejecucio Jal como resultado de la ejecucitn del I pliendo con los:
‘de conservacion definidos en el presente anexo lécnico ( de m«uvmnmmwmmm

'Mymw\mmhmmmmnenoahmwnwm Ia ej on del (Archivo de
ymmomdbnlude su o ullizacién Indebida; en caso de
wam d da parcial o total de la documentacién, debe Informar de manera Inmediata, via correo
molWomcoonmphdeqtmodegesuondowlrullnldelaDlreu:dndeNumdonyAmmntoﬂahSDlS

:j via comreo electronico a la supervisién o Interventoria del convenio con copla al equipo de gestidn d: de la D i6n de y|
& | Abastecmiento, las alertas que, dcmdamnbdvmmdanexowa\bn se observen como posibles riesgos para el
de las acli de gestion di tal, afect: cién del Comedor Comunitario.

" ” -~

leM.ddondpthDlSh ucclén de los tos y de la €] 16 ctual y cuya
10 sopories se >an bajo su y realzar 1as demas acciones senaiaass en 1os
m M\lﬂnsper le SDIS y la normatividad legal vigente aplmble a la materia,
para los doct P en digltales o fos cuales son susceptibles a deterioro
numedad luz, poivo, Ir léctricas en mal estado, mal funci de los o errores asl como el

mmmmmum I en Intemet, ataques Informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo g la Integridad g de;
los la que sea hada y conservada en sistemas de Informacion,

y
~ |servidores y demas medios electronicos.

- |Efectuar I ge de la totalidad de los Ivos p: de la e} ién cor | a la SDIS, sin que esta d geners
7 |adicional por parie de la Entidad. Dicha docur i6n solo sera reclbida sl cumple con todos los lineamlentos definidos por el Proceso de Gestion
\Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisito para el ramite de quidacién del convenio.

O |0e

~ |Participar en ntros de fortak técnico, mesudnrub-h mités y demds de rdo con las por la
8 ria Distrial de Integracion Social para la imph de los de ion Documental y el Proyecto 7953 Generacion del blen-
|estar aimentario y nutricional en Bogoté D.C.

Presenar  la supervision o inter orla Informe de D dmdommmdnw(s)dluuhmurbdomn- que
# |0é cuenta del ik de los compromisos del cor te en 16n con sus sop de do con los Il
Ie SDIS.

” con el Inf final de &) an, a Is supervisién o Interventorfa, el acta de aprobacion de entrega de la documentacion generada durante la
ejecucion del convenio.

(o] Be- | B=




‘yl.m expedientes contractuales no superen los 250
folios por carpeta

Os |,

Los. documentos estdn perforados a tamado oficio,
alineados @ |a parte superior derecha de [a carpeta

~ |instiucional.

PROCESO PRESTACION DE SBERVICIOS SOCIALES FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Ranrt FORMATO ACTA DE VISITA DE BEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
—ay rox o Bc1a CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 PAGNA T
N Variable Nivel de Cumplimiento | N* Varlables Nive!l de Cumplimiento
Los expedientes contractuales esidn creados por C NC . |Los expedientes contractuales estén organizados en ¢ NC
1 |componente de acuerdo con 1o eslablecido en el anexo| E D 2 |orden cronolégico (Fecha mas anllgua - Fecha més
|teonico lreciente)
c NC

~ |Se reportaron les alertes al equipo de gestin| c NC ~ |Se realizb la radicaclén de los eq < LS
'S ldocumental que afectaron o desarolo de faf [ | X .l.‘anmdmﬂwq«mwdomﬂh«mddomd PO 1]
~ |organ de los enel anexo técnico
: » e A I NC c NC
con el pr de impleza d C Los documentos electronicos o digitales son legibles y se
ivo como gar de K] D 8 sncuamran en sentido de lectura hummyargada enls E D
deben r adhesivos y P Al por cada P

emerillo © que ha sido usado por una cara.

10

i Los documentes con tamafios Inferiores a las dimensiones

de perforacién, estdn pegados en hoja blanca de forma
leglble,

- % b estan follad
\apiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior]

del documento en el mismo sentido de la
5 del soporte, de forma legible
~ |enmendaduras.

sln|

Lot cxpedlsntm de historlas soclales se encuentran

de acuerdo con el trdmite de

|los mismos.

- cuentan con Hojai

de Control Codigo: FOR-GD-013 debidamente|
diligenciade en formalo Excel y cargeda en la carpeta
digital definida por la SDIS.

-

| |Cuenta con Formata Unico de Inventario Documental|
14

(Codigo FOR-GD-017) para los

expedientes
[ il lizad

do enla

peta digital definida por la SIS,

s

:Q-uauchlmCInloomhvm Documental
|(Codigo FOR-GD-017) pare los expedientes de|

|Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental|

(Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de historlas

e
[z

”!yawmamm-h ducclé
| |de los mismos.

documental (cajes, carpetas y ganchos),

, historias sociales en ATENCION debidamente| 16 |soclales EGRESADOS debldamente dlligenciado,
Y , eclualizado y cargado en la carpeta digital | y cargado en la carpeta dightal definida por la
definide por h SsDIS SDIS.
5 w 2 Incorporacién de los nuevos !bnl g el 1 Plianta 6on 168 ) de arohNo idos para el & ¥
a0 o8 de O] X 18 |desarrolio de las actividades de gestion Ol




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES oI

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

PAGINA

Implementar las acciones correctivas necesarias para
‘| subsanar los hallazgos evidenciados en las visitas de c NC NA

supervision o interventoria, dando respuesta vy, D D g
cumplimento a los planes de mejoramiento y
requernmientos generados, en los términos establecidos
|+l en los mismos

Permitir la labor de la supervision o Interventoria, equipos (& NC
lécnicos y administrativos de la SDIS y entidades g D
exlernas con las que se articulen acciones con ocasion de

la operacién del Comedor Comunitario y la ejecucién del
convenio

Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor c NC
Comunitario para el cumplimiento del objeto del g D
convenio. En estas, NO se podran ejercer aclividades

| de proselitismo politico, religioso, ideolégico, comercial

Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto Distrital ¢ NG

389 de 2009 y demas normas concordantes, por o cual no g D
podra recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios,
cuolas de corresponsabilidad o de participacion

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme x No Conforme E
Componente Administrativo y Financiero Conforme g No Conforme D
Componente Ambiental Conforme B No Conforme D

q

Historias Sociales Carpelas Folios 5
Folos 3

Componente Administrativo Carpetas 6 Folos

X

Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Carpetas

Componente Ambiental Carpelas Folios

S

El numero de participantes registrados en en el aplicatvo SIRBE es acorde al numero de partcpanios regsrados en ia plandla de asstencia

Hora de Registro Rogistro SIRBE Numero Registro Participantes Planilia i
12:00 p.m D’ 31
s 8% 56
2:00 p. m. 131 {37
3:00 p. m. ‘{97 7qq

3:30 p.m

\
o 197 799

o~ E5H Completo £ lr it M///zgoo e
a ;fw a?ﬂ«lé%%; 'gﬁ %a Selpy ety Llﬁif’ 777, 4

Wiy gwdcu/aq guf [0S ﬂJbC/TI 9SeQ Couo 1’,006/0/1/0 do, ;

w onlle ‘eul £ am i@ Lo
(oS i 7] duf/llz ecww 4
2/ Wagy estd _celbido Muo&da Qurut tog for~ |

vﬁ'\\

b




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES RS N
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS SONTROLIES
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL ‘

i
B3

ix
st
:

CONVENIOS DE ASOCIACION VJGENCIA 2025 , FAGINY l yy=T

~Tc evigh Wj 24 U batw ﬂzm yW?/Tpf(thLtuwh, oy /Qﬁpg 50/17_ y I

rw - T /
ngue, VEHTU i ma 0 ¢ 103 E/(’/laeafw Ibﬂw;
= N b sff
0
" | 1 / i vy / 4 £ £
- V50 Jo (1] ] [7/ el o J 2] -
F allyur
us Jalls ) tutto -
1a /. >
1y9. /
F oA / / ) T / Fa
= K00 nfo S o] mes JCVTIELDFE, o truvts
724

=Sz i sitoR Jos Thy ot Pa'/fl’[aﬂf% de Wvoﬂwﬂv
977 stﬁm y d/ﬁm

/ —
~ mg([/r/ad lea} Wdf/n #y; MQ | rU70 wufrt-
777075 L1, géé(#m S o4 f@éj tzz% %’u o
/9025 F, 07/20206 com 4232-12 91 aa/os.

PR 7 £




= PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

PAGINA T Sde#

[Bampntarice nav pavte de qulan tands 13 vigks ]

(B0 e fonos .,
N SR ERTA S
ST 7

7 7 l_fwﬁ' 3
';',%gg Py U Los0lp -\ visite.
(74 .




PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA l 6deb

O,R

Cumple

Seguimiento Supervisién

. < o
SR AN RS
Ao B it \ N\ \ : -
) W \ wh
.\' 3 3 \ « \ J
\ N N =R - \‘
- - y \ N - AN e \ S S e LA S i
S U L_J\h:‘\\z -.\.‘-:‘ b . 2 A3 \ =

N
Quien Atlende la Visita Quien Realiza la Visita
f@} Herander (adenc s 50 u/
res y Nombi
N B T
Firma

Flrma

52.363.325 ﬂ’ﬂaﬂ:ézg i :
Re -kl Ypuyer ol SoptHssiv a6 Y.

Nots: La firma de este documenio implica sceplacion de Lodo lo escrito




